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Rejestracja
@ Wersja dla stabo widzacych @& Powieksz tekst

Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spolecznej

Rejestracja w Generatorze Obstugi Dotacji

Wypetni] formularz rejestracyjny. Po wpetnieniu, na podany adres
email zostanie wystany link aktywacyiny, ktory nalezy kliknac

Imie Nazwisko

Imie Mazwisko
Email

Emall
Hasto

Hasto
Powtorz hasto

Powtdarz hasto

Kod zabezpieczajacy

Nie jestem robotem

Zarejestruj sie

Jestem juz zarejestrowany. chce sie zalogowac

Rejestracja do systemu dostepna jest pod adresem https://das.mrips.gov.pl/rejestracja.

Mozna réwniez skorzystac z linku Rejestracja na stronie https://das.mrips.gov.pl.




Odzyskiwanie hasta
® Wersja dla stabo widzacych @& Powieksz tekst

Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spolecznej

Odzyskiwanie hasta w Generatorze Obstugi Dotacji
1)  Wpisz adres email. ktorym logujesz sie do Generatora Obstugi Dodaciji.

2)  Kliknij Przejdz dalej - na podany adres email zostanie wystany link.
dzieki ktoremu bedzie mozliwe odzyskanie hasta.

3} W ciagu 15 minut kliknij Link z maila 1 ustaw nowe hasto

Email

Email

Kod zabezpieczajacy
™
N

reCAPTCHA

Prywatnoss - Wa

n ICL-I o e .Ji Z W
Pamietam hasto. chce sie zalogowac

Nie jestem robotem

X

© 2021 Generator Obstugi Dotacji
Instrukcja ztozenia wniosku Senior Plus Deklaracja dostepnosci Pomoc

Wykonanie: Hostlab

Odzyskiwanie hasta do systemu dostepne jest pod adresem https://das.mrips.gov.pl/hasto.

Mozna réwniez skorzystac z linku Odzyskaj hasto na stronie https://das.mrips.gov.pl.




® Wersja dla stabo widzacych @ Powieksz tekst

Ministerstwo Rodziny

:}.ﬁ‘{‘\ i Polityki Spolecznej
e :

Generator Obstugi Dotacji

IAdres email

Hasto

Zarejestruj sie Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

@AYV [ SSENIOR +

© 2021 Generator Obstugi Dotacji

Instrukcja ztozenia wniosku Senior Plus Deklaracja dostepnosci Pomoc

Wykonanie: Hostlab

Logowanie do generatora dostepne jest pod adresem https://das.mrips.gov.pl

Logowanie do systemu mozliwe jest dla uzytkownikdéw posiadajgcych aktywne konto w Generatorze.
Aby zalogowac sie do systemu, nalezy poda¢ adres email oraz hasto wpisane w formularzu
rejestracyjnym. Po prawidtowym zalogowaniu sie, Uzytkownik uzyskuje dostep do Panelu Oferenta,

gdzie w pierwszej kolejnosci powinien:



— wybrac program

Ministerstwo Rodziny P
. 2, aktywnigmrips.govpl =

i Polityki Spolecznej

Wyboér programu

Pomoc

Wybierz program
) @AM, P

®Zuiek
QPow

— wybrac¢ aktywna role

\‘lmi\x(r\?\‘\-u Rodziny O, - Rola: brak ~ &, aktywni@mrips.gov.pl =
i Polityki Spolecznej

Wybor roli

® Pomoc

Wybierz role, ktora ma by¢ aktywna

O Uzytkownik - NGO

®© Zwieksz kontrast
@ Powieksz tekst

— wybrac organizacje (o ile jest przypisany do wiecej niz jednej organizacji).

Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spolecznej

Wybor organizacji

@ Organizacie

ktywnigmrips gov.pl =

Oarm - Uzytkownik - NGO = brak ~ 2 al

pm— Wybierz organizacje, ktéra ma byé aktywna
Programy 5 organizacja testowa aktywni+
O Go Senior Go go aktywni

v Konkursy
o
?r Oceny

Q Umowy

4 Sprawozdania

(3 Dokumenty

@ Pomoc

Tylko wybor programu i roli daje dostep do pozostatych zaktadek Generatora oraz mozliwos¢
wypetniania ofert w dostepnych konkursach.



Panel Uzytkownika-Oferenta sktada sie z gtdwnego menu (zlokalizowanego po lewej stronie ekranu),
czesci zawierajgcej udogodnienia dla osdb stabowidzacych, géornego menu, oraz obszaru roboczego.

Ministerstwo Rodziny

i Polityki Spolecznej S - B
@ Strona gtéwna @ Wybrana organizacia to erganizacja testowa aktywnis .
Organizacie
_p,oq,m,,, Twoje konto Informacje Komunikaty systemowe
sl Email aktywni@mrips.govpl B Brat ow
S otery Imie Jan
Oceny Nazwisko aktywny
Umowy

—_— Twoje aktualnosci
Sprawozdania

Brak aktualnosci

Dokumenty

Pomoc

W Panelu Uzytkownika-Oferenta zalogowany Uzytkownik ma dostep do nastepujgcych opcji
w gtéwnym menu:

— Strona gtéwna
— Organizacje

—  Programy

—  Konkursy

— Oferty

— Oceny

-  Umowy

— Sprawozdania
— Dokumenty

- Pomoc



Widoczne sg tutaj podstawowe dane konta uzytkownika, informacje, komunikaty systemowe
oraz aktualnosci dotyczace obstugi ofert ztozonych w Generatorze przez Uzytkownika-Oferenta.

&
e Minist Rodziny

terstwo
i Polityki Spolecznej

@A~

@ Wybrana organizacia to erganizacja testowa aktywnis

Twoje konto Informacje Komunikaty systemowe

Oceny Nazwisko

Twoje aktualnosci

W tej zaktadce Uzytkownik-Oferent ma mozliwos¢ dodania nowej organizacji oraz przegladu
wszystkich organizacji, do ktérych jest przypisany.

@ AP

Organizacje

X

Mozliwos¢ utworzenia nowej organizacji znajduje sie w zaktadce Organizacje, przycisk [Utwdrz nowa
organizacje]. Dodajgc nowg organizacje, Uzytkownik staje sie gtdownym uzytkownikiem tej organizacji
i ma mozliwos¢ edycji danych teleadresowych organizacji oraz przypisania innych uzytkownikéw
do organizacji. Edycja danych rejestrowych oraz nazwy organizacji mozliwa jest wyltgcznie
przez Administratora systemu. Dostepne opcje:

[Opcje -> Podglad] — umozliwia podglad petnych danych organizacji powigzanej z kontem
Uzytkownika-Oferenta. Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran zawierajgcy dane organizacji
podane podczas tworzenia lub edycji profilu



[Opcje -> Edycja] — umozliwia edycje danych teleadresowych organizacji, ktorej Uzytkownika-Oferent
jest uzytkownikiem gtéwnym (w kolumnie Typ konta na liscie dostepnych dla konta organizacji
widoczny jest zapis ,gtéwne”). Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie formularz Edycja profilu

organizacji, w ktorym aktywne sg pola: Poczta, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Ulica, Nr domu, Nr lokalu,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Telefon, Adres email,

Strona www oraz przyciski [Anuluj]
i [Zapisz zmiany]

Edycja profilu organizacji

Nazwa ceganizacy,

[Opcje -> Przypisz uzytkownika] — umozliwia utworzenie powiazania pomiedzy profilem organizacji
a kontem innego Uzytkownika-Oferenta. Konto, z ktdrym tworzone jest powigzanie musi by¢ aktywne.
Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran Przypisanie uzytkownika do organizacji, na ktérym widoczna

jest nazwa organizacji, pole tekstowe Adres email uzytkownika oraz przyciski [Anuluj] i [Przypisz
uzytkownikal.

Przypisanie uzytkownika do organizacji

Organizacja: Go Senior

Przypisanie uzytkownika powoduje wystanie na wskazany w polu Adres email uzytkownika wiadomosci
o tresci:

,Prosimy o potwierdzenie powigzania z organizacjg [nazwa organizacji].

W celu potwierdzenia powigzania kliknij ponizszy link: [jednorazowy link wygenerowany przez system

wazny jest przez 24 godziny od otrzymania wiadomosci] lub potwierdz powigzanie logujac
sie do Systemu Obstugi Dotacji.”



[login uzytkownika w kolumnie Przypisani uzytkownicy -> Ustaw jako konto gtéwne] — umozliwia
zmiane typu powigzania konta innego Uzytkownika-Oferenta z profilem danej organizacji. Opcja
dostepne jest dla uzytkownika, ktérego konto jest kontem gtéwnym. Opcja dostepna jest tylko
w przypadku, gdy z profilem organizacji powigzane sg co najmniej dwa konta uzytkownikéw. Opcja
pozwala na przekazanie uprawniend do edycji profilu organizacji [Opcje -> Edycja] i przypisywania
kolejnych uzytkownikéw [Opcje -> Przypisz uzytkownika]. Po wywotaniu opcji wyswietla sie ekran
Ustawianie gtdwnego konta w organizacji zawierajacy zapis ,Ustawi¢ konto uzytkownika [imie
i nazwisko uzytkownika] jako gtéwne w organizacji [nazwa organizacji]?” oraz przyciski [Anuluj]
oraz [Ustaw]

[login uzytkownika w kolumnie Przypisani uzytkownicy -> Usun powigzanie z organizacja] —
umozliwia usuniecia powigzania pomiedzy kontem Uzytkownika-Oferenta a wybranym profilem
organizacji. Po wywotaniu opcji wyswietla sie ekran Usuwanie powigzania uzytkownika z organizacjg
zawierajacy zapis ,,Usung¢ powigzanie uzytkownika [imie i nazwisko uzytkownika] z organizacjg [nazwa
organizacji]?” oraz przyciski [Anuluj] i [Usun powigzanie uzytkownika z organizacjg]

W zaktadce Programy wyswietlona jest lista programoéw obstugiwanych przez Generator. Uzytkownik
ma w tym miejscu mozliwo$¢ zapoznania sie z trescig programu (przycisk [Informacje o programie]),
informacjami dotyczgcymi konkurséw ogtoszonych w ramach programu (przycisk [Informacja
o konkursie]) oraz pobrania paczki logotypéw programu (ikona z logotypem programu)

Programy

@ Ak

10



W tej zaktadce znajduje sie lista dostepnych konkurséw dla aktualnie wybranego programu. Jezeli
spetnione sg warunki konkursu, Uzytkownik moze rozpoczaé¢ tutaj wypetnianie nowego wniosku
lub wypetnianie kolejnego wniosku. Konkursy wyswietlane sg chronologicznie (od najnowszych
do najstarszych).

Konkursy

®
@ro

Dostepne opcje:

[Opcje -> Wypetnij nowy wniosek] — umozliwia rozpoczecia edycji nowej oferty w konkursie.
Po wywotaniu tej opcji wyswietlony zostanie formularz oferty wtasciwy dla danego konkursu

[Opcje -> Wypetnij kolejny wniosek] — umozliwia rozpoczecia edycji kolejnej oferty w konkursie, o ile
taka mozliwos¢ zostata dopuszczone w konkursie. Po wywotaniu tej opcji wyswietlony zostanie
formularz oferty wtasciwy dla danego konkursu

W tej zaktadce znajduje sie lista ofert wypetnianych przez Uzytkownika w ramach aktualnie wybranego
programu. Opcje dla kazdego z wnioskdéw sg zalezne od statusu oferty, jednak zawsze mozna witgczy¢
podglad wniosku oraz zapisa¢ wniosek jako PDF.

Frogram it s et Starych AMtywrk s 35 3934 8056 02108 051 s - crsnascatozizes st

Dostepne opcje to:
[Opcje -> Podglad] — umozliwia podglad aktualnej tresci oferty w nowej karcie przegladarki.
[Opcje -> Zapisz jako PDF] — umozliwia pobranie pliku PDF zawierajgcego aktualng wersje oferty.

11



[Opcja -> Edycja wniosku] — umozliwia edycje oferty, ktéra nie zostata jeszcze ztozona w ramach

aktywnego konkursu. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz oferty wtasciwy dla danego

konkursu. Uzytkownik-Oferent ma mozliwos¢:

zapisu wniosku i sprawdzenia poprawnosci jego wypetnienie wg. przyjetych dla konkursu
mechanizmdw walidacji danych (przycisk [Zapisz i sprawdzZ poprawnosc])

zapisu roboczego wniosku bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])

przejscia do kolejnej strony wniosku (przycisk [Dalej])

powrotu do wczesniejszej strony wniosku (przycisk [Wstecz]

ztozenia oferty w konkursie (przycisk [Zt6z wniosek] pojawi sie po prawidlowym wypetnieniu
wszystkich pél oferty na jej ostatniej stronie)

[Opcje -> Wycofaj wniosek] — umozliwia powrdt do edycji zatwierdzonej przez uzytkownika oferty

(wycofanie ztozenia wniosku) w trakcie trwania konkursu, o ile opcja zostata udostepniona

w konkursie. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz wniosku witasciwy dla danego

konkursu, wypetniony danymi wg. stanu na czas jego ztozenia. Uzytkownik-Oferent ma mozliwosc:

zapisu oferty i sprawdzenia poprawnosci jej wypetnienia wg. przyjetych dla konkursu
mechanizmdéw walidacji danych (przycisk [Zapisz i sprawdz poprawnosc])

zapisu roboczego wniosku bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])

przejscia do kolejnej strony oferty (przycisk [Dalej])

powrotu do wczesniejszej strony oferty (przycisk [Wstecz])

ztozenia wniosku w konkursie (przycisk [Zt6z wniosek])

[Opcje -> Popraw dane wniosku] — umozliwia aktualizacje zawarto$ci wybranych pél w ofercie

po zakonczeniu konkursu. Opcja zostaje udostepniania w przypadku, gdy dane w ofercie wymagaja

poprawy. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz oferty wtasciwy dla danego konkursu,

wypetniony danymi wg. stanu na czas jego ztozenia. Poprawie mogg podlega¢ dane we wszystkich

polach oferty lub w polach ustalonych dla konkursu. Uzytkownik-Oferent ma mozliwos¢:

zapisu oferty i sprawdzenia poprawnosci jej wypetnienia wg. przyjetych dla konkursu
mechanizmdéw walidacji danych (przycisk [Zapisz i sprawdz poprawnosc])

zapisu roboczego wniosku bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])

przejscia do kolejnej strony oferty (przycisk [Dalej])

powrotu do wczesniejszej strony oferty (przycisk [Wstecz])

ztozenia oferty w konkursie (przycisk [Zt6z wniosek])

[Opcje -> Nowe sprawozdanie koricowe] — umozliwia rozpoczecie edycji sprawozdania koricowego.

Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz sprawozdania witasciwy dla danego konkursu.

Uzytkownik-Oferent ma mozliwosc:

zapisu, sprawdzenia poprawnosci jego wypetnienia wg. przyjetych dla konkursu mechanizmow
walidacji danych oraz ztozenia sprawozdania (przycisk [Zapisz i zt6z sprawozdanie])

zapisu roboczego sprawozdania bez walidacji danych (przycisk [Zapisz roboczo])

przejscia do kolejnej strony sprawozdania (przycisk [Dalej])

powrotu do wczesniejszej strony sprawozdania (przycisk [Wstecz])

anulowania wprowadzonych danych i wyjscia ze sprawozdania bez zapisu (przycisk [Anuluj])

12



W tej zaktadce znajduje sie lista ocen ofert ztozonych przez Uzytkownika w ramach aktualnie
wybranego programu. Lista ocen zawiera informacje o wynikach oceny formalnej i merytorycznej
whniosku. Oceny sg widoczne dopiero po ich udostepnieniu przez MRiPS. Dostepne opcje:

[Opcje -> Podglad karty oceny formalnej/merytorycznej] — umozliwia podglad karty oceny formalne;j
lub merytorycznej w nowej karcie przegladarki

[Opcje -> Zapisz karte oceny formalnej/merytorycznej jako PDF] — umozliwia zapisanie karty oceny
formalnej lub merytorycznej jako PDF, o ile opcja zostata udostepniona

W tej zaktadce znajduje sie lista umow do ofert ztozonych przez Uzytkownika w ramach aktualnie
wybranego programu. Jezeli status wniosku i umowy na to pozwala, Uzytkownik ma mozliwosc
zatwierdzenia umowy. Dostepne opcje:

[Opcje -> Zatwierdzenie umowy] — umozliwia uzupetnienie umowy o dane okreslone dla konkursu
oraz zatwierdzenie umowy. Po wywotaniu tej opcji wyswietlany jest formularz zatwierdzania umowy.
Formularz zawiera wymagane do uzupetnienie pola oraz przycisk [Anuluj] i przycisk [ZatwierdZz umowe]

[Opcje -> Podglad umowy] — umozliwia podglad umowy w nowej karcie przegladarki

[Opcje -> Zapisz umowe jako PDF] — umozliwia zapisanie umowy jako PDF

W tej zaktadce znajduje sie lista sprawozdan do ofert ztozonych przez Uzytkownika w ramach aktualnie
wybranego programu. Jezeli status oferty i umowy na to pozwala, Uzytkownik ma mozliwosc
wypetnienia sprawozdania.

Dostepne opcje:

[Opcje -> Dokoncz sprawozdanie koncowe] — umozliwia kontynuacje edycji sprawozdania koricowego,
ktore utworzone zostato z poziomu zaktadki Wnioski [Opcje -> Nowe sprawozdanie korncowe]
i zapisane roboczo

[Opcje -> Popraw sprawozdanie koncowe] — umozliwia edycje sprawozdania korncowego, ktére
zostato zwrdcone do poprawy. Wywotanie tej opcji powoduje utworzenie nowej kopii sprawozdania,
ktdra moze zostaé zapisana i ztozona przez Uzytkownika-Oferenta.

[Opcje -> Podglad sprawozdania korncowego] — umozliwia podglad sprawozdania korncowego
w nowej karcie przegladarki

[Opcje -> Zapisz sprawozdanie korncowe jako PDF] — umozliwia zapisanie sprawozdania koricowego
jako PDF

13



W tej zaktadce znajduja sie dokumenty dotyczace Generatora oraz dostepnych programoéw. Zaktadka
sktada sie z utozonych tematycznie rozwijanych czesci, w ktdrych istnieje mozliwos¢ pobrania
plikéw PDF.

Dokumenty

®z
@

W tej zaktadce znajduje sie formularz pozwalajgcy na wystanie zapytania w jednej z kategorii:

— pomoc techniczna
— pomoc merytoryczna

isterstwo Rodziny

i Polityki Spolecznej

Pomoc

X

Po przejsciu do zaktadki Pomoc wyswietla sie ekran zawierajgcy pole wyboru ,Rodzaj pomocy”, pole
tekstowe ,Tres¢ zapytania” oraz przycisk [Wyslijl. Wiadomosci wysytane przez uzytkownikéw
Generatora za pomocga zaktadki Pomoc trafiajg do administratora systemu. W tresci wiadomosci
wskazany jest: numer zgtoszenia, rodzaj pomocy, adres e-mail uzytkownika wysytajgcego zgtoszenie,
status uzytkownika (zalogowany/niezalogowany), adres IP komputera z ktérego wystano zgtoszenie
oraz tres¢ wiadomosci.

Ponizej Gtéwnego menu systemu znajdujg sie dwa przyciski, ktérych uzycie powoduje zmiany
w sposobie wyswietlania tekstu w Generatorze:

14



Zwiekszenie kontrastu uftatwia czytanie tekstu wyswietlanego w Generatorze. Wywotanie tej funkgcji
ustawia 26tty kolor tekstu oraz czarny kolor tfa.

Powiekszenie wielkosci czcionki o 50% utatwia czytanie tekstu wyswietlanego w Generatorze.

W gérnym menu zalogowany Uzytkownik ma dostep do nastepujacych elementdéw:

Element ten zawiera informacje o aktualnie wybranym module i roli uzytkownika Generatora.
Mozliwos¢ zmiany modutu jest dostepna w miare posiadanych uprawnien. Po wywotaniu wyboru
aktywnego modutu i roli wyswietla sie ekran zawierajgcy polecenie ,,Wybierz modut, ktéry ma byc
aktywny”, liste dostepnych dla uzytkownika modutdw i rél oraz przycisk [Zastosuj]. Zmiana aktualnego
modutu i roli spowoduje odswiezenie zawartosci Gtéwnego menu i Gérnego menu. Dostepne
dla danego modutu i roli zasoby Generatora zostang dostosowane.

Ministerstwo Rodziny
) Bl b @A, ~
i Polityki Spolecznej

Wybor roli

Umowry

[% Sprawozdania

] Dokumenty

71 Pomoc

Element ten zawiera informacja o aktualnie wybranej organizacji z mozliwoscig zmiany organizacji.
Mozliwos¢ zmiany organizacji dostepna jest dla kont uzytkownikéw powigzanych wiecej niz jednym
profilem organizacji. Po wywotaniu wyboru aktywnej organizacji wyswietla sie ekran zawierajgcy
polecenie ,,Wybierz organizacje, ktéra ma byé aktywna”, lista dostepnych organizacji oraz przycisk
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[Zastosuj]. Zmiana aktywnej organizacji spowoduje od$wiezenie zawartosci zaktadek Oferty, Oceny,
Umowy i Sprawozdania. W zaktadkach tych wyswietlone bedg dokumenty dotyczgce tylko aktywnej
organizacji.

EEEEON | \X/ybor organizadcji

— Wybierz organizacie Kioea ma byé sitywns

=

Element ten zawiera informacje o aktualnie wybranym programie z mozliwoscig zmiany programu.
Po wywotaniu wyboru aktywnego programu wyswietla sie ekran zawierajgcy polecenie ,Wybierz
program”, lista dostepnych dla uzytkownika programoéw oraz przycisk [Zastosuj]. Zmiana aktywnego
programu spowoduje odswiezenie zawartosci zaktadek Konkursy, Oferty, Oceny, Umowy,
i Sprawozdania. W zakfadkach tych wyswietlone bedg dokumenty dotyczgce tylko aktywnego
programu

Program

e
e

Spr

Dok

© @AW, Pogamuseloletni na rzecz Osab Starszych Ak

4

00

Element ten zawiera informacje o aktywnym koncie Uzytkownika z mozliwoscig wyboru opcji:

[login uzytkownika -> Edycja konta] — umozliwia zmiane imienia i nazwiska Uzytkownika.
Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran zawierajgcy dwa pola tekstowe: ,Imie” i ,Nazwisko”
oraz przycisk [Zapisz zmiany] i przycisk [Anuluj]
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Edycja konta aktywni@mrips.gov.pl

\\\\\

Pomoc

0

[login uzytkownika -> Zmiana hasta] — umozliwia zmiang hasta dla aktywnego konta Uzytkownika.
Po wywotaniu tej opcji wyswietla sie ekran zawierajacy trzy pola tekstowe: , Aktualne hasto”, ,Nowe
hasto” oraz ,Powtdrz nowe hasto” oraz przycisk [Zapisz hasto]. Nowe hasto musi sktadaé sie
z co najmniej 8 znakdw, zawieraé mate litery, wielkie litery, cyfry i znaki specjalne !@#5%.

Niedopuszczalne jest stosowanie w hasle polskich znakow.

[login uzytkownika -> Wyloguj sie] — umozliwia wylogowanie sie z Generatora i zakoriczenie biezacej

sesji.
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